System Losowego Przydziatu Spraw (SLPS)

Instrukcja uzytkownika dla roli Administratora Lokalnego
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1. Cel dokumentu

Niniejszy dokument kompleksowo opisuje funkcjonalnosci systemu SLPS (System Losowego
Przydziatu Spraw), dostepne dla uzytkownika z uprawnieniami Local Admin w wersji systemu 1.7.3.

2. Wprowadzenie

System Losowego Przydziatu Spraw (SLPS) zostat przygotowany przez Ministerstwo Sprawiedliwosci,
jako narzedzie informatyczne pozwalajgce w sposdb losowy dobieraé sktady orzekajgce (1s, 3s oraz
sktady fawnicze) dla spraw sgdowych prowadzonych przez sady wszystkich instancji. Korzystanie z
SLPS od strony techniczno-organizacyjnej mozliwe jest we wszystkich wydziatach wszystkich sgdéw
w Polsce. Losowanie sktadéw odbywa sie na sesjach wg harmonogramu (tj. codziennie od godziny
20:00) i jest prowadzone na serwerze centralnym, wykorzystujagcym generator liczb losowych. Przed
rozpoczeciem sesji losujgcej nastepuje synchronizacja danych ze Zintegrowanego Systemu
Rachunkowosci i Kadr (ZSRK) w zakresie obsady kadrowej wydziatu oraz nieobecnosci poszczegélnych
sedziéw i referendarzy. Wyniki losowania sg udostepniane w formie raportéw poszczegdlnym
wydziatom wylgcznie w zakresie spraw samodzielnie wprowadzonych do losowania przez
Pracownika Sekretariatu w panelu ,,Zarzadzaj sprawami sgdowymi”.

System rozréznia uzytkownikéw w trzech podstawowych rolach:
- Pracownik Sekretariatu,
- Administrator Lokalny (Administrator Wydziatu),
- Administrator Centralny.

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla uzytkownika w roli Administratora Lokalnego. Logowanie
do systemu odbywa sie w oparciu o weryfikacje mechanizmem Active Directory. Tryb nadania/
odebrania lub modyfikacji uprawnien do SLPS reguluje Procedura obiegu i realizacji wniosku o
nadanie/ odbiér uprawnienn dostepu do Systemu Losowego Przydziatu Spraw. Formularz wniosku,
stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do Procedury dostepny jest w zaktadce FAQ. Po wypetnieniu wniosku
nalezy przekaza¢ go za posrednictwem systemu zgtoszeniowego systemu ServiceDesk (HPSM)
wybierajgc ustuge 065 — System Losowego Przydziatu Spraw. Whniosek na formularzu, podpisany
przez przetozonego (Prezesa lub Dyrektora Sadu) nalezy dotgczy¢ do zgtoszenia w formie
zeskanowanego dokumentu. Whnioski po weryfikacji przez | linie wsparcia Elblag (Il Oddziat
Informatyczny Sadu Apelacyjnego w Gdansku — petnigcy funkcje Osrodka Wsparcia Informatycznego)
sg realizowane przez | linie wsparcia Rzeszow (Sad Apelacyjny w Rzeszowie Il Oddziat Informatyczny).

3.Wymagania

System SLPS wymaga do pracy dowolnego komputera, dziatajgcego pod kontrolg systemoéw
MS Windows. Do poprawnej obstugi systemu wymagana jest przegladarka internetowa Internet
Explorer, Firefox lub Chrome z wtgczong obstugg cookies.

W systemie generowane s3 raporty, do ktdorych prawidlowego odczytania wymagane jest
oprogramowanie umozliwiajagce obstuge formatu PDF. System generuje tez plik w formacie CSV,
docelowo przygotowany jako raport wyswietlany za posrednictwem arkusza Excel z pakietu
Microsoft Office.

4. Logowanie uzytkownika

SLPS uwierzytelnia uzytkownika w oparciu o mechanizm Active Directory (AD), ktéry umozliwia
sprawdzenie praw dostepu dla uzytkownika juz zalogowanego do Windows bez potrzeby podawania
loginu i hasta unikalnego dla SLPS. Mechanizm ten zadziata, o ile dany sad loguje uzytkownikéw



Windows w oparciu o domeny AD i wéwczas, po wpisaniu w przeglgdarce adresu SLPS, uzytkownik
od razu zyska mozliwo$¢ pracy w tym systemie.

Jesli weryfikacja praw dostepu uzytkownikéw zorganizowana jest w inny sposdb niz opisane powyzej
ustugi AD, wdwczas uzytkownik w takim sgdzie, po wpisaniu w przeglagdarce adresu dostepu dla SLPS,
zostanie dodatkowo poproszony o podanie wtasciwego loginu i hasta.

Uzytkownik loguije sie do sytemu pod adresem: https://slps.ms.gov.pl.

Zgodnie z opisem powyzej, po wpisaniu adresu SLPS uzytkownik moze by¢ poproszony o podanie
loginu i hasta na ekranie logowania:

J LOGOWANIE

Nazwa uzytkownika

Hasto

Zalogu| sle

Po uwierzytelnieniu System umozliwi uzytkownikowi prace w roli Administratora Wydziatu,
a menu gtdwne udostepni dwa panele funkcjonalnosci:

e panel ,ZmieAn parametry wydziatu" do zarzgdzania parametrami wydziatu, w tym
parametrami losowania spraw;

e panel ,Zarzadzaj wydziatem" do parametryzacji sedziow (asesoréow sadowych, referendarzy),
orzekajgcych w wydziale.

Administrator Wydziatu FAQ 71 748 99 99 wew. 8 slps@ms.gov.pl | Wydziat Cywilny v | Administrator Lokalny v

Witaj AD\SLPS-LA9 | Wydziat Cywilny

serwis losujacy jest dostepny @
Wersja aplikacji: 1.7.0

[F] ADMINISTRATOR WYDZIALU

Zmien parametry Zarzgdzaj

wydziatu wydziatem

5. Identyfikacja i wybor kontekstu pracy uzytkownika

W celu usprawnienia pracy w wydziale oraz mozliwosci wykonywania czynnosci kontrolnych
dopuszczalna jest kumulacja uprawnien, ktéra prowadzi do sytuacji, ze jeden pracownik wydziatu
posiada uprawnienia do pracy w SLPS w wiecej niz jednej roli (z uwagi na rozmieszczenie i zawartos¢


https://slps.ms.gov.pl/

poszczegdlnych paneli w szczegdlnosci celowe jest jednoczesne posiadanie przez Administratora
Lokalnego uprawnien Pracownika Sekretariatu z biezagcym dostepem do raportéw petnych).
Analogiczna sytuacja dotyczy administratoréw posiadajgcych uprawnienia dostepu do wiecej niz
jednego wydziatu. Takie osoby po zalogowaniu powinny sprawdzi¢, jakie uprawnienia system
przydzielit im automatycznie i dla jakiego wydziatu. Informacje o aktualnym konteks$cie pracy
uzytkownika wyswietlane sg na gérnej belce interfejsu.
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1 Wydziat Cywilny

Jesli wyswietlany kontekst pracy jest niewtasciwy, nalezy go zmieni¢ poprzez wybdr wlasciwej pozycji
z rozwijalnej listy wydziatdéw oraz rél w SLPS. Lista zawiera tyle pozycji, ile rol / wydziatéw zostato
przypisanych danemu uzytkownikowi do obstugi SLPS, jakkolwiek dla wiekszosci uzytkownikéw
bedzie zawierata tylko jedng pozycje. Domyslnie wyrdzniony kolorem jest kontekst, na ktérym
aktualnie pracujemy.

Uwaga! W ramach panelu uzytkownik uruchamia interesujgcg go funkcjonalnosé, klikajac
na wtasciwg sekcje. Jesli pdzniej bedzie chciat wycofaé sie z okreslonej sekcji bez zapisywania
danych, powrdt do domysinego pulpitu uzytkownika nastepuje poprzez klikniecie w zaktadke
,Administrator Wydziatu", umieszczong na ekranie w lewym gérnym rogu. Ten mechanizm wyjscia
,bez decyzji" dostepny jest dla uzytkownika z kazdego poziomu SLPS, niezaleznie od dostepnych dla
innych funkcji specyficznych mozliwosci powrotu.

6. Skrocony opis dziatania SLPS

I. Sprawy podlegajgce losowemu przydziatowi rejestruje sie w SLPS w terminie trzech dni
roboczych od daty wptywu do sgdu, chyba ze sprawa podlega przydziatowi po uzupetnieniu
brakéw (§ 49 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 roku
Regulamin urzedowania sgdoéw powszechnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1141), dalej jako
»Regulamin”). Co do zasady sygnatura sprawy w SLPS powinna by¢ tozsama z sygnaturg, pod
jaka sprawa zostata zarejestrowana w wydziale we wilasciwym systemie repertoryjno-
biurowym, za wyjatkiem Repertoriéw ,L”, stuzgcych obstudze wspodlnego wptywu (§ 77 ust. 2
Regulaminu). W takiej sytuacji kolejny numer sprawy w danym repertorium jest
podpowiadany przez SLPS automatycznie. Od momentu nowelizacji § 54 poprzednio
obowigzujgcego Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych w dniu 20.08.2018 roku
(Dz.U. 2018 poz. 1489) oraz zgodnie z § 77 ust. 5 Regulaminu kazdy ponowny przydziat
sprawy winien by¢ dokonywany wsréd wszystkich sedziéow wydziatu objetych wspoélnym
przydziatem, czyli w repertoriach ,L”, w tym podziat referatu.

Il. Rejestracja obejmuje repertorium, kategorie sprawy, a w sprawach cywilnych takze symbol
statystyczny (w zakresie, w jakim podziat na kategorie opiera sie na symbolach




VI.

statystycznych, wystarczy wskazanie symbolu, a aplikacja podpowie wtasciwg kategorie) oraz
wielko$¢ sktadu (domysiny sktad: jeden sedzia).

Kazdego dnia od godziny 20.00 serwer SLPS dokonuje losowania sktadu orzekajgcego
dla kazdej sprawy wprowadzonej do systemu SLPS, zajmujac sie kolejno kazdym wydziatem
w Polsce. Procedura losowania rozpoczyna sie od pobrania wszystkich przypisanych
do konkretnego wydziatu spraw sgdowych, zarejestrowanych w danym dniu przez
Pracownika Sekretariatu, z podziatem na obowigzujgce w nim kategorie. W celu unikniecia
manipulacji kolejnoscia wptywu spraw, sposréd puli wszystkich pobranych spraw dla
danego wydziatu wybor kolejnosci, w jakiej ostatecznie bedzie dolosowywany sedzia
referent, réwniez odbywa sie na zasadzie losowania. Ustalenie kolejnosci losowania
poszczegdblnych spraw mozliwe jest wytgcznie na podstawie id losowania, ktére znajduje sie
na petnym raporcie z losowego przydziatu sprawy, bezposrednio pod informacjg o dacie i
godzinie losowania. Jest to istotne o tyle, ze kazdego dnia w jednej sekundzie odbywa sie
losowanie referenta w kilku sprawach jednoczesnie.

Kolejnym etapem losowania jest utworzenie tzw. puli losujgcej sposréd wszystkich sedzidow
obecnych, uczestniczacych w przydziale spraw w danej kategorii (tj. majgcych w dniu
losowania dodatni wspotczynnik przydziatu w kategorii). Sposréd sedzidw, ktérym sprawa
moze byé przydzielona, w puli losujgcej kazdorazowo zostajg umieszczeni jedynie
sedziowie o najmniejszej wartosci obcigzenia przed losowaniem (do dnia 29.03.2019 r. tytut
kolumny na raporcie ,Wartos¢ funkcji kosztu”). Rozmiar puli losujacej jest okreslany
automatycznie w zaleznosci od liczby sedziéw uczestniczacych w danym losowaniu. Co do
zasady w puli losujgcej bierze udziat potowa sedzidow wydziatu o najmniejszej wartosci
obcigzenia przed losowaniem (dawniej: funkcji kosztu), z wytgczeniem sedziéw nieobecnych
przez co najmniej 4 dni robocze (vide § 60 ust. 1/ Regulaminu), posiadajgcych wspoétczynnik
przydziatu 0 w kategorii oraz globalnie wytgczonych z losowania przyciskiem ,Wytgcz z
losowania”. W okresie od 01.01.2018 r. do 23.08.2018 r. maksymalna wielkos¢ puli losujacej
wynosita 6-ciu sedzidéw. Od 24.08.2018 r. pula losujgca obejmuje potowe sedzidw wydziatu,
jednakze nie wiecej niz 4, z zaokragleniem w gére do liczby catkowitej (np. w przypadku
7 sedziow w wydziale, SLPS umieszcza w puli losujgcej 4 sedzidw). Kolejnos¢ sedziow w puli
losujacej takze jest losowa (jakkolwiek na raporcie petnym z losowania sedziowie s3
uszeregowani rosngco zgodnie z wartoscig posiadanego obcigzenia przed losowaniem, to
dopiero cyfra poprzedzajgca nazwiska poszczegdlnych sedzidw informuje o kolejnosci ich
utozenia w puli losujacej).

Nastepnie generator liczb losowych przydziela danej sprawie dziesieciocyfrowg liczbe losows,
a wylosowanym referentem zostaje sedzia, majacy w puli losujgcej numer bedacy resztgy
z dzielenia liczby losowej przez liczbe sedzidéw w puli losujgcej, powiekszong o 1. Operacja ta
stuzy temu, aby w przypadku reszty z dzielenia réwnej 0 System jako referenta wskazat
sedziego nr 1. Liczba mozliwych reszt z dzielenia liczby losowej przez liczbe sedziow w puli
losujgcej jest rowna liczbie sedziow w puli, dlatego statystyczne prawdopodobienstwo
przydzielenia sprawy kazdemu z sedziow w puli jest jednakowe (np. w przypadku 4-
osobowej puli losujacej wynosi doktadnie 25%). Jezeli z jakichkolwiek przyczyn w losowaniu
uczestniczy tylko dwdch sedzidéw, kazdorazowo sedzia o mniejszej wartosci aktualnego
obcigzenia jest w puli losujgcej podwajany. W ten sposéb SLPS ostatecznie losuje sposréd
trzech elementéw i prawdopodobienstwo wylosowania sedziego o mniejszym aktualnych
obcigzeniu jest dwukrotnie wieksze.

Po wylosowaniu sedziego referenta aplikacja na nowo oblicza warto$¢ aktualnego obcigzenia
wylosowanego sedziego, co moze spowodowac jego ewentualne czasowe wytgczenie z puli
losujgcej oraz faktyczny krotkotrwaty efekt ,wstrzymania przydziatu”. Za typowe wartosci
aktualnego obcigzenia uznawane sg wartosci z przedziatu 0-3, ktére w praktyce skutkujg
ptynng rotacjg sedziéw w puli losujgcej. System losowego przydziatu spraw nie generuje
przydziatu liniowego, na ktérym opierat sie np. system przydziatu alfabetycznego (sedzia
z dalszego miejsca na liscie wydziatowej nie mdgt otrzymacé sprawy przed sedzig znajdujgcym
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sie na pozycji ,wczesniejszej”’). Tym samym do momentu, kiedy sedzia z uwagi na wartos¢
aktualnego obcigzenia umieszczany jest w puli losujgcej, moze nastepowal przydzielenie
sedziemu kilku spraw po kolei, a wyrdwnanie wptywu nastepuje automatycznie w dtuzszej
jednostce czasu, zaleznie od ilosci spraw wptywajacych do wydziatu w danej kategorii.
Zatozona wielkos¢ przydziatlu powinna by¢ proporcjonalna do liczby dni pracy
poszczegblnych referentéw oraz ich wskaznikéw przydziatu (§ 60 ust. 1/ Regulaminu).
Przydziat zgodny ze wskaznikami przydzialu oraz proporcjonalnos¢ przydziatu do
nominalnego czasu pracy sedziego (liczby dni roboczych po odjeciu nieobecnosci) sg osiggane
dzieki temu, ze w puli losujacej system umieszcza tylko sedzidw o najmniejszej wartosci
aktualnego obcigzenia (dawniej: funkcji kosztu), ktére odzwierciedla rdéinice w ilosci
przydzielonych poszczegdlnym sedziom spraw przeliczeniowych, z uwzglednieniem
normalizacji. Kazda jednostkowa sprawa (rzeczywiscie przydzielona sedziemu) co do zasady
jest jedng sprawg przeliczeniowg, jednakze tylko w przypadku sedzidw majacych w danej
kategorii wspotczynnik przydziatu 1 (tj. 100% wptywu w kategorii) oraz bez nieobecnosci w
ciaggu roku. W przypadku sedzidw o wspodtczynniku przydziatu mniejszym od 1, przy
spetnieniu warunkéw wskazanych powyzej, System zalicza przydzielong sprawe rzeczywistg
za odwrotnos¢ wskaznika przydziatu (np. w przypadku sedziego ze wskaznikiem przydziatu 0,5
system zalicza jedng przydzielong sprawe rzeczywistg za dwie sprawy przeliczeniowe zgodnie
ze wzorem: 1/0,5 = 2). Natomiast po okresie nieobecnosci koszt przydziatu sprawy
rzeczywistej opisany jest wzorem: 252/ (252-M) x 1/E, gdzie 252 jest usredniong liczbg dni
pracujgcych w roku, M — liczbg dni usprawiedliwionej nieobecnosci referenta, natomiast E —
wspotczynnikiem przydziatu. Jakkolwiek SLPS w losowaniu nie uwzglednia sedzidow i asesoréw
sgdowych nieobecnych w pracy nieprzerwanie co najmniej 4 dni robocze, poczawszy od dnia
poprzedzajgcego pierwszy dzien nieobecnosci (§ 60 ust. 1/ Regulaminu), to w koszcie
przydziatu sprawy uwzgledniana jest kazda nieobecnos¢, takie jednodniowa w sposéb
opisany we wzorze, co ostatecznie przektada sie na wielko$¢ przydziatu. Tym samym
wspotczynnik zalezny od nieobecnos$ci zapewnia przydziat doktadnie proporcjonalny
do nominalnej liczby dni pracy sedziego. System wyznacza do puli losujgcej sedzidw o
najmniejszej wielkosci aktualnego obcigzenia, czyli relatywnie najmniejszej liczbie dotychczas
przydzielonych spraw przeliczeniowych. Tytutem przyktadu wskaza¢ nalezy, ze 10 dni
nieobecnosci skutkuje wzrostem kosztu przydziatu sprawy z 1 do 1,04. W konsekwencji na
100 spraw przydzielonych sedziemu ze wskaznikiem przydziatu 1 bez nieobecnosci, sedziemu
z analogicznym wskaznikiem przydziatu, lecz majagcemu 10 dni nieobecnosci w ciggu roku
SLPS przydzieli tylko 96 spraw (réznica wynosi 4 sprawy/ 100).

Losowanie spraw odbywa sie odrebnie w poszczegdlnych kategoriach i jest catkowicie
niezalezne od wynikéw losowania w innych kategoriach (por. § 43 ust. 2/ Regulaminu).
Réwniez wartos¢ aktualnego obcigzenia liczona jest w kazdej kategorii odrebnie i pozostaje
bez wptywu na wartos¢ obcigzenia w pozostatych kategoriach. Od produkcyjnego wdrozenia
Systemu w wersji 1.3.1. w dniu 24.08.2018 roku do raportéw pobierana jest wartos¢ funkcji
kosztu, odpowiadajgca aktualnemu obcigzeniu referenta (w celu wyeliminowania niescistosci
terminologicznej, zmieniono tytut ostatniej kolumny na raporcie petnym z losowania,
zastepujac jej dotychczasowe brzmienie ,Warto$¢ funkcji kosztu” brzmieniem ,Obcigzenie
przed losowaniem”).

W sprawach rozpoznawanych w sktadach wieloosobowych przydzielenie pozostatych
cztonkdéw sktadu przez SLPS moze nastgpi¢ jednoczesnie z wyznaczeniem referenta lub
pozniej (§ 54 ust. 1 Regulaminu). Na potrzeby przydziatu spraw rozpoznawanych w sktadzie 3
sedziow w wydziatach i sekcjach odwotawczych System utworzy tyle statych sktadéw
tréjkowych (tzw. ,tréjek”), ilu jest sedzidw w wydziale, czyli kazdy sedzia bedzie uczestniczyt
doktadnie w trzech réznych ,tréjkach”. Po dolosowaniu referenta do sprawy wedtug zasad
szczegdtowo opisanych powyzej, SLPS wedtug algorytmu przydziela sprawe do jednej z 3
tréjek, w sktad ktérych wchodzi wylosowany referent. Generowanie nowych tréjek odbywa




sie na zarzadzenie Przewodniczgcego Wydziatu za pomocy funkcjonalnosci ,,Generuj nowe
tréjki”, nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy (§ 50 ust. 1/ Regulaminu ).

X. Sktady fawnicze — jeden sedzia i dwdch tawnikéw. Zamiast losowego przydziatu dwéch
tawnikow osobno do kazdej sprawy, mozna tych tawnikéw podzieli¢ losowo na grupy
przypisane do referenta, ktory przydziela je do poszczegdlnych spraw. Jezeli nie jest mozliwe
przypisanie do sedziego grupy co najmniej 6 fawnikdw, Przewodniczacy wydziatu moze
zarzadza¢ wyznaczaniem fawnikéw. Mozliwos¢ podziatu tawnikéw na grupy nie dotyczy
spraw karnych. (§ 52 ust. 1i 3 Regulaminu).

XI. W sprawach rozpoznawanych w sktadzie dwdéch sedzidw i trzech tawnikdéw lub pieciu sedziéw
stosuje sie przepisy dotyczace odpowiednio sktadu jednego sedziego i dwdch fawnikéw lub
sktadu trzech sedziéw. Przewodniczacy zarzadza dodatkowo wylosowanie do sktadu
odpowiednio jednego sedziego lub tawnika lub dwodch sedzidw. Losowanie nastepuje
w trybie losowania na zgdanie, zgodnie z zasadami wynikajacymi z § 53 ust. 1 Regulaminu.

Xll. Pozostate rodzaje sktaddéw. Aplikacja umozliwia biezgce losowanie na zgdanie dowolnego
sktadu do sprawy lub grupy spraw sposrdod osdb wskazanych przez uprawniong osobe
(prezesa sadu, przewodniczgcego wydziatu) przy pomocy funkcjonalnosci ,losowanie sktadu
orzekajgcego do spraw” lub ,losowanie skfadu orzekajagcego wg dowolnej nazwy
przedmiotu”.

7. Czynnosci Administratora Wydziatu

Uzytkownik SLPS w roli Administratora Lokalnego wykonuje czynnosci przy wykorzystaniu dwdch
paneli: ,,Zmien parametry wydziatu” i ,,Zarzadzaj wydziatem”. Czynnosci te obejmujg m. in.:

e oznaczenie numeru wydziatu oraz domysinej wielkosci sktadu orzekajgcego (1 lub 3 sedzidw),

e aktywacje repertoriéw odpowiadajgcych specyfice spraw rozpoznawanych w wydziale,

e dodawanie tawnikdéw do wydziatu, tworzenie oraz zarzadzanie grupami fawnikdw,

e generowanie statych sktadéw trzech sedzidw zawodowych, tzw. ,tréjek”,

e oznaczenie sedziego lub referatu oczekujacego jako Sedziego Delegowanego;

e definiowanie parametréw losowania dla sedziow delegowanych oraz skfadow
wieloosobowych (ustawienie parametru T dla wydziatu, odpowiednie wpisy w polu
,maksymalna liczba wylosowanych spraw”),

e zarzadzanie parametryzacjg sedzidw (,parametryzacja” obejmuje m.in. wprowadzenie
wspotczynnikéw przydziatu w kategoriach zgodnych z podziatem czynnosci, uzupetnienie lub
modyfikacje autouzupetnienia pola ,, W wydziale od”, wpisy w polu ,Jednorazowe obcigzenie/
odcigzenie”).

8. Panel ,Zmien parametry wydziatu”

W panelu ,Zmien parametry wydziatu” dostepne sg funkcjonalnosci zwigzane z zarzgdzaniem
parametrami wydziatu:

e ,parametry losowania”

e, czynnosci administracyjne”
e  repertoria”

e, grupy tawnikéw”

e sktad tréjek”.

Wyjscie z sekcji ,Zmien parametry wydziatu” nastepuje poprzez klikniecie w aktywne pole
,Administrator Wydziatu”, znajdujgce sie w lewym gdérnym rogu ekranu. Wykonanie operacji
spowoduje przetgczenie do ekranu domysinego Administratora.



8.1 Sekcja ,Parametry losowania”

B ZARZADZAJ PARAMETRAMI WYDZIALU

Parametry losowania Crynnosci administracyjne Repertoria Grupy tawnikow Shkiad trojek

Parametry losowania

Parametr T dla wydziaty

u] parametr

Parametr T — po zdefiniowaniu w parametrach wydziatu okresla dopuszczalng réznice w liczbie spraw
sedziego z referatu zbiorczego, przydzielonych poszczegdlnym tréojkom, w sktad ktérych wchodzi
referat zbiorczy.

Zgodnie z zasadg ogdlng, 1/3 spraw kazdego elementu tworzgcego trojke trafia do jednej z trzech
tréjek - niezaleznie od tego, czy jest to sedzia imienny czy RZ. W przypadku sedziego SLPS dziata
w ten sposéb, ze pierwszg sprawe danego sedziego przydziela do pierwszej tréjki zawierajacej tego
sedziego, drugg — do drugiej, trzecia — do trzeciej, czwartg — do pierwszej itd. W efekcie sprawy
sedziego X sg réwno dzielone miedzy trzy zawierajgcego go tréjki z doktadnoscig do jeden.

W przypadku referatu zbiorczego sprawy sedziéw z referatu zbiorczego takze winny by¢ dzielone
rowno miedzy trzy tréjki zawierajgce referat zbiorczy, lecz z doktadnoscig do parametru T (tzn.
porcjami w rozmiarze T). Kazdy sedzia w referacie zbiorczym ma jedng tréjke domysing (tzw. trojke
drugiego wyboru podstawowg). W przypadku, gdy rdznica pomiedzy liczbg spraw przydzielonych
do tej trojki, a liczbg spraw najmniej obcigzonej z tréjek z danym RZ przekroczy wartos¢ T, dla danego
referenta z RZ powotywana jest nowa trdjka imienna (trdjka drugiego wyboru alternatywna), do
ktorej kierowane sg wylosowane przez niego sprawy, az do zréwnania liczby spraw przydzielonych do
tréjki podstawowej i alternatywnej. Jedna z tréjek zawsze jest oznaczona jako aktywna, a sprawy sg
przydzielane dotej trojki do momentu, az rdinica pomiedzy obcigzeniem tréjki imiennej
podstawowej i alternatywnej ponownie osiggnie wielkos¢ T. Wowczas nastepuje zmiana aktywnej
tréjki. Algorytm dazy do realizacji zasady, ze réznica liczby spraw poszczegélnych sedzidw z danego
RZ przydzielonych poszczegdlnym tréjkom nie przekracza wartosci T. Trojki drugiego wyboru
(podstawowa i alternatywna) sg niewidoczne dla uzytkownika z poziomu interfejsu.

8.2.  Sekcja ,,Czynnosci administracyjne”

W tej sekcji nalezy wpisa¢ prawidtowy numer wydziatu, zgodny ze strukturg organizacyjng sadu oraz
typowy rozmiar sktadu orzekajgcego, odpowiadajacy specyfice spraw rozpoznawanych w danym
wydziale (1s lub 3s). Po zapisaniu funkcjg ,Zapisz zmiany” Pracownik Sekretariatu przy rejestracji
spraw bedzie korzystat z domysSlnego ustawienia rozmiaru sktadu orzekajgcego zgodnie
z wprowadzong wartoscia.



ZARZADZAJ PARAMETRAMI WYDZIALU

Pararnetry [0sowania Czynnosci administracyjne Repertaria Grupy fawniki Skiad trajek

Czynnosci administracyjne

Murner wydziatu Dormyglny rozmiar skiadu orzekajgcego

I 1

8.3. Sekcja ,Repertoria”

W tej sekcji z listy repertoriow wprowadzonych przez Administratora Centralnego nalezy aktywowac
tylko repertoria wtasciwe dla specyfiki spraw rozpoznawanych w danym wydziale. W przypadku
koniecznosci aktywacji brakujgcego repertorium/ symbolu nalezy sie skontaktowaé z
administratorem centralnym w celu uzupetnienia listy repertoriow.

W celu aktywacji repertoriow w wydziale, w polu obok wybranego repertorium nalezy przetaczy¢

domysing wartos¢ ,,Nie” na wartosc¢ , Tak”.

Z chwilg aktywacji repertorium domyslnie aktywujg sie wszystkie zatozone w repertorium kategorie
i beda dostepne dla wydziatu. Jesli istnieje potrzeba ograniczenia takiego dostepu, np. z uwagi
na zbednos¢ pewnych kategorii w wydziale, mozna to zrobi¢ w trybie edycji kategorii w repertorium,

uruchamianej funkcja n dostepng obok kazdego repertorium aktywnego w wydziale. Zarzgdzanie
dostepnoscig kategorii nastepuje poprzez oznaczenie poszczegdlnych kategorii jako aktywnych
znacznikiem w polu checkbox. Zatwierdzenie catej konfiguracji nastepuje natomiast poprzez
klikniecie pola ,,Zapisz zmiany” na dole listy.

Narwa
rapartarium

/]

Istnieje  mozliwos¢ zarzadzania widokiem przeglagdanych pozycji, zmiany liczby repertoridéw
wyswietlanych na danej stronie (10, 20, 50, 100 pozycji) oraz nawigowania miedzy stronami. Z sekcji
,Zarzadzaj parametrami wydziatu" mozna wyjs¢, klikajgc na goérze ekranu pole ,Administrator
Wydziatu", co spowoduje przetgczenie do ekranu domysinego Administratora.



8.4. Sekcja ,,Grupy tawnikow”

Obecnie wydziat sadu, zaleznie od swojej specyfiki, w zakresie przydziatu tawnikéw do sprawy moze
zdecydowad sie na jedno z dwdch rozwigzan:

losowanie fawnikéw do poszczegdlnych spraw, poprzez ustawienie odpowiedniej liczby
wymaganych tawnikéw podstawowych i dodatkowych przy rejestracji sprawy w panelu
Pracownika Sekretariatu ,Zarzadzaj sprawami sagdowymi”,

losowe utworzenie grup tawnikéw przypisanych do sedziego, z ktérych nastepnie sedzia
referent wyznacza fawnikéw do konkretnej sprawy bez wykorzystania SLPS (nie dotyczy
spraw karnych - § 52 ust. 3 Regulaminu).

Jesli istnieje potrzeba utworzenia grupy fawnikdw przypisanej do sedziego, Administrator Lokalny
powinien uzyé¢ funkcji ,Dodaj grupe tawnikéw” w panelu ,Zarzadzaj parametrami wydziatu”,
zaktadka ,,Grupy tawnikéw”. Po otwarciu formularza z rozwijalnej listy nalezy wybraé¢ sedziego, do

ktorego zostanie przypisana utworzona grupa oraz okresli¢ liczebnosé tawnikow w grupie (co
najmniej 6 — vide § 52 ust. 1/ Regulaminu.

Dodaj grupe tawnikow

Sedzia Zaneta v

Liczebnose grupy - -

Potwierdzenie funkcjg ,Dodaj” spowoduje utworzenie grupy fawnikédw, a SLPS losowo wyznaczy
sktad grupy zgodnie z dyspozycja. W SLPS bedzie dostepny Raport z losowego przydziatu grupy
tawnikoéw do sedziego. Generowanie raportu nastepuje za pomocg przycisku ,,Raport”.

Grupy fawnikow

+ Dodaj grupe fawnikow

Pokaz v | pozycji
Nazwa Sedzia Domysina Liczba fawnikéw
Grupa domyéIna - v 15
Grupa fawnikow Zaneta 3  Raport| [ usui |

Pozycje od 1do 2 z 2 tacznie Poprzednia Mastepna



System Losowego Przydzialu Spraw

Sad: SR dla m.st. Warszaw Wydzial: VI Wydzial Rodzinny i Nieletnich

Grupa lawnikow

Sedzia

Zaneta

Pary lawnikéw

Eawnik 1 F.awnik 2
Ewa Bozena
Katarzyna Aneta
Sylwester Anna

Po utworzeniu grupy bedzie ona widoczna na liscie w zaktadce ,Grupy tawnikéw”, z poziomu listy
mozliwy bedzie podglad sktadu grupy oraz jej usuniecie. Natomiast wejscie w opcje , Podglad”
umozliwi wymiane tawnika w grupie.

Grupa tawnikow

Pokaz = 10 Cf;y Ha pewno zamienié tawnika?
Eawnik ¥ Mie wnik
Ewa Bozena
Katarzyna Aneta
Sylwester Anna

Pozycje od 1 do 3 z 3 fgcznie Poprzednia Mastepna

Po wyborze oraz zatwierdzeniu opcji zmiany tawnika w grupie, aktualizacji ulegnie raport oraz
podglad tawnikdéw w grupie.




System Losowego Przydzialu Spraw

Sad: SR dla m.st. Warszaw Wydzial: VI Wydzial Rodzinny i Nieletnich

Grupa lawnikoéw

Sedzia

Zaneta

Pary lawnikéw

Eawnik 1 Fawnik 2
Danuta Bozena
Katarzyna Aneta
Sylwester Anna

Grupa tawnikow

Pokaz | 10 ~ | pozycji

tawnik Lawnik
Danuta Bozena
Katarzyna Aneta
Sylwester Szyszko Anna

Pozycje od 1 do 3 z 3 tacznie Poprzednia Mastepna

Uwaga! W wydziale z utworzonymi losowo grupami tawnikéw przypisanych do sedziego
nie mozna rownolegle korzystac z opcji losowego przydziatu fawnikéw do poszczegdinych spraw.
Takie dziatanie uniemozliwia SLPS réwnowazenie obcigzenia tawnikéw w sadzie i w konsekwencji
doprowadzi tez do nieprawidtowosci w wydziale. W przypadku losowego przydziatu tawnikéw do




poszczegblnych spraw zaktadka ,Zarzgdzaj Wydziatem”/ ,,tawnicy” powinna pokazywaé rzeczywistg
liczbe spraw i taka sama liczbe sesji (wylosowanie sprawy przez fawnika zwieksza liczbe sprawi sesji
0 1, przy czym w przypadku wyznaczania kolejnych termindw rozprawy liczba sesji moze by¢
korygowana przez AL przyciskami ,+” i ,-").

[J ZARZADZA] PARAMETRAMI WYDZIALU

Parametry losowania Czynnosci administracyjne Repertoria Grupy tawnikéw Skiad trojek

Grupy tawnikow

+ Dodaj grupe lawnikow |

Pokaz| 10 ~ | pozycji
Nazwa Sedzia Domysina Liczba tawnikow

Grupa domysina - v 0

Pozycje od 1 do 1z 1 facznie Poprzednia Mastepna

8.5. Sekcja , Sktad tréjek”

Losowanie sktaddow tréjkowych

W przypadku, gdy zaktadka jest pusta, oznacza to, ze trdjki dotychczas nie byly generowane dla
danego wydziatu. Po uzyciu funkcji ,Generuj nowe trojki”, SLPS wyswietli komunikat ,Czy
wygenerowac nowe tréjki?” z prosbg o potwierdzenie i z chwilg jego akceptacji wygeneruje tréjki w
wydziale na potrzeby przydziatu spraw rozpoznawanych w skfadzie 3 sedzidw. Zaktadka prezentuje
widok sktadu tréjek biezgcych i archiwalnych (ostatnia wersja) z informacjg o ich liczbie, sktadzie i
dacie utworzenia w systemie. Widok poprzednich tréjek ograniczony jest wytacznie do jednego
zestawu tréjek wygenerowanych bezposrednio przed aktualnymi tréjkami. Przewodniczacy wydziatu
zarzadza ponowne utworzenie sktadéw najpdzniej po 12 miesigcach (§ 50 ust. 1/ Regulaminu).

Sktady utworzone w sposdéb, o ktérym mowa w § 50 Regulaminu, moga zawiera¢, zamiast imiennie
oznaczonego sedziego, miejsce dla sedzidw:

1/ o zmniejszonych wskazZnikach przydziatu lub dla sedziego o zmniejszonym wskazniku i sedziego
o wskazniku 100%;

2/ delegowanych na podstawie art. 77 § 9 ustawy lub na krétkie, nastepujgce po sobie delegacje.

Sposdb tworzenia oraz zasady funkcjonowania tzw. referatéw oczekujacych i referatéw zbiorczych
zostaty szczegétowo opisane w rozdziatach 9.1.8 oraz 9.1.9.

Uwaga! Losowanie spraw w sktadzie 3 sedziéw zawodowych wymaga uprzedniego wygenerowania
»trojek” w wydziale przez Administratora Lokalnego. Jesli ,,trojki” wydziale nie zostang utworzone,
sprawy w sktadzie 3s nie zostang rozlosowane. Do momentu wygenerowania tréjek pozostana




w statusie ,Brak wymaganej kadry”.

Grups dorryrsins

Aktualny skiad trigek [wygenerowane dnia 2012-01-18 13.07:20]

Fokad n = | pozpell
Humser trogki Sadrial Sodria 2 Sadria d
Bdid Bospitlanea Lesrak Eweati m
8415 Rieferst Cczekugacy_27097 Urszuis Bioputlarns m
8415 Hadria Fieferat Cczekuincy_Z70E7 ezl m
847 Leszek Bestn Fashria m
a418 Urszuls Bt lanavs Leszek m
8419 Eata Hakria Feferst Oczekagaty_2T0ET m
FPorgoje od 1 do 8 28 dgoenise wdnia - Hardgpna

Poprzedni skiad trdjek [worgenerowane dnia 2019-01-18 13:01:16]

Fokeg [} | paEpsi
Rusmees trigki Sedzia 1 Sqpdzia 2 Saqpclzia 3
8408 Hiabna Urszula Bestn

Uwaga! Administrator lokalny co do zasady powinien generowac¢ nowe tréjki przy kazdej zmianie
liczby sedzidw w wydziale, chyba ze odejscie sedziego z wydziatu potgczone jest z jednoczesnym lub
prawie jednoczesnym przyjéciem do wydziatu nowego sedziego (por. § 50 ust. 2/ Regulaminu).
W takiej sytuacji nalezy skorzysta¢ z opcji wymien sedziego w tréjkach — vide 8.5.1. Brak
wygenerowania nowych tréjek doprowadzi do sytuacji dalszego przydzielania spraw trdjkom,
w sktadzie ktérych dalej pozostaje sedzia nieorzekajgcy juz w wydziale, ewentualnie brak przydziatu
spraw 3s nowemu sedziemu, ktéry nie znajduje sie w zadnej tréjce.

8.5.1. Wymiana sedziéw i podglad spraw w trojkach

W ramach tréjek mozliwa jest wymiana sedziego bez potrzeby generowania nowych tréjek. Dostep
do funkcji jest mozliwy po wybraniu opcji ,,Wymien” z rozwijalnej listy ,,Opcje”.




Farametry losowania Czynnosci administracy]ne Repertoria Grupy tawmikdu Sktad trajek

Grupa dormysing

Aktualny skiad trdjek [wygenerowane dnia 2019-05-10 15:10:09]

Fokaz 10 ~ | pozyc)i

Numer tréjki Sedzia 1 Sedziaz Sedzia3
11459 Alicja Hennyk Danuta
11460 lwona Alicja Henryk 2 Wymien
[ Spra

11461 Danuta Tomasz lwiana prawy 3

[ |
11462 Tomasz Iwana Alicja
11463 Henryk Danuta Tomasz

Wybdr opcji ,,Wymien” doprowadzi do otwarcia okna , Modyfikuj tréjke” oraz umozliwi wymiane
kazdego z sedzidow w tréjce poprzez wybdr innego dostepnego sedziego z rozwijalnej listy w polu
,0soba zastepujaca” (mozliwos¢ wyboru ograniczona jest wylacznie do sedzidw nie bedacych
jednoczes$nie w innej tréjce).

Modyfikuj trojke

FPanel sedziowski

# Imig i nazwisko sedziego Osoba zastepujaca

1 Alicja Wytierz .

2 Henryk Wyiierz

3 Danuta Widyhierz -
Wymienit sedzidw we wszystkich trajkach Tak

Zapisanie zmian spowoduje wymiane sedziego zgodnie z dyspozycjg, przy zachowaniu pozostatego
sktadu tréjki bez zmian.

Istotne jest, aby suwak umieszczony po zdaniu ,Wymieni¢ sedziow we wszystkich trdjkach”
ustawiony byt na , Tak” (ustawienie domysine).

Zaktadka ,,Opcje” oprécz wymiany sedziego w tréjce (, Wymien”) umozliwia réwniez podglad spraw
trojki (,Sprawy”). W zaktadce ,Sprawy tréjki” widoczne sg wszystkie sprawy tréjki, w tym rowniez te,
ktdrych referentami sg sedziowie z referatéw zbiorczych.



Sprawy trojki [7730]

Pokaz 10 ~ | pozycji Szukaj
Sedzia Sygnatura Waga Koszt
referent sprawy Kategoria |~ Repertoriur |~ Data wpri Data loso Data zake Stan Y| sprawy praydziatu v
Alicja Szwast Il Ca 967/19 R4 (RNs, Ca) Ca 10-07-2019 10-07-2019 W toku 1.03 3s
Alicja Szwast Il Cz748/19 wioku (w toku, Cz) Cz 10-07-2019 10-07-2019 W toku 1.03 3s
Alicja Szwast Il Ca 964/19 6 (b/s, Ca) Ca 08-07-2019 09-07-2019 W toku 103 3s
Alicja Szwast Il Ca 944/19 R2 (003, Ca) Ca 08-07-2019 08-07-2019 W toku 103 3s
Alicja Szwast Il Ca 929/19 4 (051, Ca) Ca 08-07-2019 08-07-2019 W toku 1 3s
Alicja Szwast I Cz716/19 2 (106, Cz) Cz 04-07-2019 04-07-2019 W toku 1.03 3s
Alicja Szwast I Cz707/19 wioku (w toku, Cz) Cz 01-07-2019 01-07-2019 W toku 1.03 3s
Alicja Szwast I Ca913119 5 (325, Ca) Ca 28-06-2019 28-06-2019 W toku 1.03 3s
Adam Cakata Il Cz 684/19 R-N (R-N, Cz) Ccz 25-06-2019 25-06-2019 W toku 136 3s
Lucyna Baran Il Cz 682/19 R-N (RN, Cz) Cz 25-06-2019 25-06-2019 W toku 162 3s

Pozycje od 1 do 10 z 97 tacznie Poprzednia n 2 3 4 5 . 10 Nastepna

8.5.2. Generowanie tréjek dla grup sedziow

W zwigzku z mozliwoscig tworzenia w wydziatach grup sedziéw (max 3), ktére co do zasady mogg
obejmowaé sedzidw jednego wydziatu w przypadkach objetych dyspozycjg § 77 ust. 1/ i 2/
Regulaminu oraz orzekajacych w sprawach o odmiennej specyfice (tzw. specjalizacje - § 55 ust. 1/i3/
Regulaminu), istnieje mozliwos¢ generowania tréjek odrebnie dla kazdej utworzonej grupy.

Altualny sktad trojek [wygenerowane dnia 2019-04-26 12:41.01]

Pokaz | 10 ~ | pozycji

Numer tréjki Sedzia1 Sedzia 2 Sedziad
3381 Ewa test_ref Krrysztof
2382 IZabella Ewia test_ref
9383 karmil Fawel lzabella
9384 Magdalena Karmil Paniel
9385 Piotr Slawrormir Magdalena
9386 Krzysztaf Jerzy Piotr

9387 test_ref Krzysztor Jerzy

9368 Pawel Izabella Ewa

9. Panel ,Zarzadzaj wydziatem”

W panelu ,Zarzadzaj wydziatem” dostepne sg funkcjonalnosci SLPS, ktdére umozliwiajg edycje
parametréw poszczegoélnych sedzidw (asesorow sgdowych), referendarzy i tawnikéw uczestniczgcych
w losowym przydziale spraw w wydziale. Widok obejmuje osobne sekcje , Sedziowie” i ,tawnicy”.
W zaktadce Sedziowie/ Wszyscy prezentowana jest lista aktualnie aktywnych sedzidw -



zsynchronizowanych z Zintegrowanego Systemu Rachunkowosci i Kadr (ZSRK) oraz dodanych
do wydziatu recznie, a ponadto referatéw oczekujacych i referatow zbiorczych.

W Zaktadce ,tawnicy” prezentowana jest lista tawnikéw dodanych do wydziatu wraz z informacja
o liczbie sesji oraz liczbie spraw.

[f] ZARZADZAJ WYDZIALEM

Sedziowie tawnicy

=+ Zarzadzaj fawnikami

Pokaz 10 ~ | pozycji

Imig Nazwisko Liczba sesji Liczba spraw
Aneta 0 0

Agnieszka 1 1

Anna 1 1

Malgorzata 1 1

Dorota 1 1

Barbara 1 1

Jadwiga 1 1

Danuta 0 0

Joanna 1 1
Pozycje od 1 do 10 z 21 facznie Poprzednia - 2 3  Nastepna

Ze zmiang wydziatu lub sgdu przez sedziego lub odejsciem sedziego w stan spoczynku wigze sie
usuniecie sedziego z dotychczasowego wydziatu w ZSRK. Po wykonaniu synchronizacji ZSRK z SLPS
taki sedzia nadal bedzie widoczny na liscie sedzidw wydziatu, jednakie w przeciwienstwie do
pozostatych sedzidw, jego imie i nazwisko bedzie juz ,wyszarzone”. Oznacza to, ze sedzia ten nie
podlega parametryzacji i nie losuje juz kolejnych spraw (brak mozliwosci ustawienia dodatniego
wskaznika przydziatu), natomiast jego referat nadal bedzie mégt zosta¢ rozlosowany pomiedzy innych
sedziow w wydziale.

Oprdcz imienia i nazwiska sedziego, widok obejmuje prezentacje informacji o petnionej funkcji (co do
zasady ,Sedzia”/ ,Sedzia Zawodowy” lub ,Referendarz”), przynaleznosci do grupy oraz Referacie
poszczegdlnych sedziow (zaktadka ,Sprawy”), dostep do zaktadek ,Edytuj” oraz ,Kategorie”, a
ponadto kolumny ,Wytgcz z losowania” i ,,Wytgcz z tréjek”. Dla kazdego sedziego, posiadajgcego
sprawy w Referacie, dodatkowo dostepna jest funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wycofanie wszystkich

lub niektérych spraw do ponownego losowania , a dla Referatu Oczekujgcego réwniez
funkcjonalnosé ,,Przypisz”.



ZARZADZA) WYDZIALEM

Sgdziowie tanenicy
WsTy oy Docksni Refersty zhiorcze Grupy
Pokaz 10 w | pozyoi Sruka)
Pelniona Whhacz z Witacz z
Imig Hazwisko funkcja Grupa |~ Referat losowania trojek
Referat Cczekujgcy 27097 Sedzia Grupa Nie Nie
domysing
Halinz Sedzis Grupa_1 Hie Hie
Besta =edzis Grupa_1 m o Mie Nie
Leszek Sedzis Grupa_1 Nie Nie
Boguslawa Sedzia Grupa_1 Nie Nie
Urszula Sedzia Girupa_1 m o Nie Mie
Pozycie od 1 do B 2 B gcznie Poprzednia - Mastgpna

Domyslnie aktywna jest zaktadka ,Sedziowie”, dostep do edycji paramentéw fawnikdw wymaga

zmiany

widoku i przejScia do zaktadki ,tawnicy”. W ramach kazdej sekcji mozna nawigowad

widokiem listy poprzez wybor ilosci wyswietlanych pozycji (od 10 do 100) i przetacza¢ ekrany na
widoki z kolejnymi osobami. Mozliwe jest takze wyszukanie bezposrednio danego sedziego lub

tawnika
poprzez
ekranu.

przez wpisanie nazwiska w polu ,,Szukaj". Wyjscie z sekcji ,,Zarzadzaj wydziatem” nastepuje
klikniecie w aktywne pole ,Administrator Wydziatu”, znajdujace sie w lewym gérnym rogu
Wykonanie operacji spowoduje przetgczenie do ekranu domyslinego Administratora.

9.1 Sekcja Sedziowie

W rama

ch dostepnych funkcjonalnosci mozliwe jest edytowanie kilku parametréw:

typu petnionej funkgji,

domyslnego wspodtczynnika przydziatu (z mozliwoscig aktualizacji/ nadpisania dla wszystkich
kategorii poprzez zaznaczenie checkboxa , Aktualizuj wszystkie kategorie”),

daty rozpoczecia orzekania w wydziale ,W wydziale od” (z mozliwoscig aktualizacji
/nadpisania dla wszystkich kategorii poprzez zaznaczenie checkboxa , Aktualizuj wszystkie
kategorie”),

maksymalnej liczby wylosowanych spraw (pole dziata wylgczenie w kontekscie sedziow
dodanych),

oznaczenie sedziego lub referatu oczekujacego jako ,Sedziego Delegowanego”,

zmiany przypisania sedziego do grupy.

Wszystkie edytowane parametry zostang zapisane z chwilg potwierdzenia funkcjg ,,Zapisz”.



Edytuj dane sedziega

Irmie Referst
Mazvisko Oczekujacy_27097
Petniona funkcja Sedzia R
DomySiny wespdhczynnik 1
preyozis

D Altualizu) wazysthie kategoris

W weydziale od

[ swtualizu) wezystiie kategarie

Maksymalng liczha o
wrylozowanych spraw

Sedria Delegowany D

Grupa Grupa domyzina W

Tamknij

9.1.1 DomysIny wspodtczynnik przydziatu

Jezeli w podziale czynnosci sedzia ma jednolity wskaznik przydziatu we wszystkich kategoriach (np.
100% udziatu w przydziale — wartosé podlegajaca wpisowi do w SLPS: 1) mozliwa jest uproszczona
parametryzacja wszystkich kategorii z poziomu zakfadki ,Edytuj”. Po wypetnieniu pola ,,Domysiny
wspotczynnik przydziatu”, zaznaczenie opcji ,Aktualizuj wszystkie kategorie” i zapisanie zmian
spowoduje zapisanie wszystkich aktywnych kategorii sedziego jedng wartoscia.

Mozliwe jest rowniez edytowanie kazdej kategorii odrebnie. Taki sposdb postepowania jest
koniecznoscig, jezeli sedzia posiada rézne wspétczynniki przydziatu w poszczegdlnych kategoriach.
Zmiany wspotczynnika przydziatu w poszczegolnych kategoriach nie nadpisujg wartosci w innych
kategoriach. Wprowadzenie wartosci ,0” po uprzednim wpisie wartosci dodatniej, przy prébie
zapisania nowej wartosci, w pierwszej kolejnosci aktywuje mechanizm zabezpieczajgcy w postaci
komunikatu nastepujacej tresci:

Uwaga !l

W kategoriach, w ktérych wskaznik przydziatu wynosi 0, funkcja kosztu (aktualne
obcigzenie) przyjmie wartos¢ 0 oraz zostanie usunieta data w polu "Orzeka od_.". Czy
kontynuowaé ?

Mie



Operacja zostanie zapisana dopiero z chwilg zaznaczenia odpowiedzi twierdzgcej/ potwierdzenia
kliknieciem w przycisk ,Tak”. Wprowadzenie wartosci 0 spowoduje wytaczenie sedziego
z losowania we wszystkich lub niektérych kategoriach spraw.

Uwaga! Pole ,,Domysiny wspoétczynnik przydziatu” kazdorazowo musi zawieraé warto$é zgodna
z podziatem czynnosci z przedziatu od 0 do 10, w przypadku wspétczynnikow utamkowych wraz
separatorem dziesietnym w postaci: 0,00. Nie nalezy stosowa¢ tego pola w celu szybszej realizacji
przydziatu, o ktérym mowa w § 67 ust. 1 i 3 Regulaminu urzedowania sadéw powszechnych,
w szczegdllnosci wpisywaé na podstawie powotanego przepisu skorygowanego wspoétczynnika
przydzialtu w wysokosci 1,75! — prawidtowy tryb postepowania zostat szczegétowo opisany
w Rozdziale 9.1.8. Zaktadka ,,Dodani” i referaty oczekujace.

Podsumowujac:
e Po wprowadzeniu w polu ,Wspodtczynnik przydziatu” wartosci 0, zaréwno per kategoria, jak

Edviui
i z poziomu globalnej edycji parametrow sedziego (zaktadka e ) System wyzeruje
obcigzenie sedziego odpowiednio: w danej kategorii lub we wszystkich kategoriach.

e Po edycji pola ,Wspdtczynnik przydziatu” z 0 na dowolng warto$¢ dodatnig System przy
zapisie wprowadzonych danych dodatkowo uzupetnia automatycznie pole , Orzeka od” datg
wykonanej operacji edycji. Istnieje mozliwos¢ zmiany tej daty poprzez reczny wybodr innej
daty z aktywnego kalendarza.

9.1.2 Data rozpoczecia orzekania w wydziale (okno ,,W wydziale od”/ , Orzeka od”)

Prawidtlowe wypetnienie pola ,W wydziale od” jest podstawowym warunkiem prawidtowego
naliczenia przez SLPS ,kosztu sprawy” przelicznikiem zaleznym od nieobecnosci (,N”). Wprowadzenie
okre$lonej daty ma ten skutek, ze SLPS nie uwzglednia w koszcie sprawy nieobecnosci sprzed
wprowadzonej daty. Data w oknie ,,Orzeka od” dostepna z poziomu kategorii umozliwia dodatkowo
zrdznicowanie tej daty w poszczegdlnych kategoriach, co ma zastosowanie w przypadku podziatu
referatu tylko w niektdrych kategoriach Iub zmiany podziatu czynnosci (np. sedzia rozpoczyna
przydziat w kategorii, w ktdrej uprzednio nie orzekat). We wczesniejszych wersjach systemu (tj. do
wersji 1.6.1. wdrozonej w dniu 29 marca 2019 r.) skutkiem niewypetnienia okna ,,W wydziale od”
nawet w przypadku sedziego powracajgcego do orzekania po podziale referatu oraz w kazdym innym
przypadku rozpoczecia przydziatu od nowa we wszystkich lub niektorych kategoriach byto zaliczanie
kazdej sprawy przelicznikiem N=252/ (252 — M), co w przypadku 251 dni nieobecnosci prowadzito
do przypadkéw zaliczania jednej wylosowanej sprawy za 252 sprawy przeliczeniowe. W przypadku
252 dni nieobecnosci dochodzito do niedopuszczalnej operacji dzielenia przez 0 (252/ 252-252),
co powodowato, ze funkcja kosztu dazyta do nieskoriczonosci, przybierajgc maksymalne wartosci
w bazie rzedu 2147484776.




Pefniona funkcja Sedzia ~

Darmy &lny wapohczynnik 1

przydzisty
|:| Aktualizuj wazystkie kategarie

Woneydziale od

L] Aktualizuj wazystkie kategorie

Maksymalna liczha u}
weylozowanych spras

Sedzis Delegowany D

9.1.3 Sedzia delegowany oraz limit iloSci spraw losowanych przez sedziego

W panelu edycji sedziego dostepne sg réwniez parametry, ktérych uwzglednienie jest konieczne
w celu zapewnienia prawidtowego przebiegu losowania spraw:

e Maksymalna liczba wylosowanych spraw — funkcjonalnos¢ dziata wytgcznie w kontekscie
sedzidéw dodanych do wydziatu recznie i pozwala na okreslenie limitu spraw, ktére majg
zosta¢ wylosowane przez sedziego. Ma zastosowanie przede wszystkim w przypadku
sedziéw delegowanych na podstawie art. 77 ust. 9 usp (tzw. delegacje jednodniowe) lub na
krétkie, nastepujgce po sobie delegacje. Funkcjonalno$¢ powigzana jest Scisle z realizacjg
przepisu § 51 ust. 2 Regulaminu.

Sedziowie tawnicy

Wszyscy — Dodani  Referaty zbiorcze  Grupy

+ Dodaj terminowego sedziego |

Po ustawieniu dodatnich wspétczynnikéw przydziatu w odpowiednich kategoriach sedzia losuje
wprawdzie zgodnie z tymi wspdétczynnikami, lecz jednoczesnie podlega ograniczeniom ilosciowym
wynikajacym z wartosci wpisanej w polu ,maksymalna liczba wylosowanych spraw”. W celu
szybszego losowania spraw przez sedziego delegowanego, dopuszczalne sg dodatkowe wpisy
ujemne w polu ,Jednorazowe obcigzenie/ odcigzenie” o wartosci przekraczajgce aktualne,
typowe obcigzenia pozostatych sedzidw w wydziale w celu statego umieszczenia sedziego w puli
losujgcej. Dopuszczalne jest rowniez wpisanie dowolnego wskaznika przydziatu, wyzszego od 1
(np. wpisanie wskaznika przydziatu 3 doprowadzi do sytuacji, ze kazda losowana przez sedziego
sprawa bedzie zaliczana za 0,33 sprawy przeliczeniowej, co przy typowych obcigzeniach
w wydziale takze doprowadzi do trwatego umieszczenia sedziego w puli losujgcej). Mozliwa jest
zmiana wartosci w polu ,,maksymalna liczba wylosowanych spraw”, potgczona ze zmiang
kategorii, w ktdrych sedzia posiada dodatnie wskazniki przydziatu. Pamietac jednakze nalezy, ze
wpisywane wartosci podlegajg sumowaniu. Np. chcac, aby sedzia na jedng sesje wylosowat 3
apelacje i 5 zazalen nalezy po wpisie wartosci 3 (potgczonej w wpisem dodatnich wskaznikow np.
w Rep. Ka lub Ca) wpisa¢ kolejno wartos¢ 8 (ustawiajac dodatnie wskazniki przydziatu wytgcznie
w Rep. Kz lub Cz).



o Sedzia Delegowany — oznaczenie Sedziego lub Referatu Oczekujacego jako , delegowanego”
zapobiegnie umieszczeniu przez SLPS dwdch sedziow delegowanych (lub dwdch referatéw
oczekujacych utworzonych dla sedziéw delegowanych) w statych sktadach trzyosobowych
(tzw. ,tréjkach”), zgodnie z ograniczeniem wynikajgcym z art. 46 § 1 ustawy Prawo o ustroju
sgdéw powszechnych.

Petniona funkcia Sedzia bt

Doy Einey s spatczyninik 1

przydzisdu
D Aktualizuj wszystkie kategorie

W weydzisle od

D Aktualizuj wszystkie kategorie

Maksymalna liczha o
weylosowanych spram

Sedzia Delegowany D

Grupa Grupa domyzina v

Zamknij

9.1.4 Podglad spraw w referacie sedziego

W panelu ,Zarzadzaj wydziatem”, Administrator Lokalny ma mozliwo$¢ uzyskania informacji
o sprawach w referatach poszczegdlnych sedzidw. Stuzy do tego zaktadka ,Sprawy”. Po wejsciu
w zakfadke ,Sprawy” w lewym dolnym rogu wyswietlana jest ogdlna informacja o ilosci spraw
wylosowanych przez sedziego (np. Pozycje od 1 do 10 z 395 tgcznie). Widok listy spraw mozna
dostosowac do wtasnych preferencji poprzez wybodr ilosci wyswietlanych pozycji. Obok sygnatury
kazdej wylosowanej sprawy wyswietlane sg informacje o przynaleznosci danej sprawy do okres$lonej
Kategorii i Repertorium, dacie wprowadzenia sprawy do SLPS, dacie losowania, aktualnym stanie
sprawy (,Zakoriczona”/ ,W toku”), wadze sprawy (jezeli jest rozna od wartosci domysinej 1), koszcie
przydziatu oraz wielkosci sktadu (1s, 3s). Istnieje rowniez mozliwosé filtrowania listy spraw
po ,Kategorii”, ,,Repertorium”, stanie sprawy oraz wielkosci sktadu orzekajacego. W szczegdlnosci
mozliwos¢ filtrowania listy spraw po ,Kategorii” i ,,Repertorium” umozliwia uzyskanie przydatnych
informacji o ilosci spraw sedzidw w poszczegdlnych kategoriach (wylosowanych ogétem, w toku oraz
zakonczonych).

Dostepna jest rowniez mozliwos¢ eksportu listy spraw do pliku w formacie PDF lub CSV.

Lista spraw dla Lucyna

[BGeneruj POF | [{ Generuj SV



ZARZADZA) WYDZIAL EM

Sedziowie Famenicy

Wz Duochsni Referaty zhiorcze Grupy

Pokaz 10 ~ | POz Szukaj
Petniona Whdacz z Vidacz z
Imig Hazwisko funkcja Grupa |~ Referat losowania trjek
Referat Dczekujgoy_ 27097 Sedzia Grupa Hie Hie
damysing

Halina Sedzia Grupa_1 Nie Nie

Besta Sedria Grups_1 4] Hie Hie

Leszek Sgdzia Grupa_1 Nie Nie
[ tenewj POF | B Genemj C3Y

Fokai | 10 w | POZYGH Szukaj
. Waga Koszt
Sygnatura sprawy Kategoria ~ Repe |« Data wprowadz Data losowania Data zakonc: Stan 8 | sprawy praydzistu Wielke |~
Il &z 25018 [0St (e, RhE) g 04122015 0= 22018 Wtk 119 13
Il &z 2418 post. (-, Al Bkz 04122016 17122018 Waku 1 1s
I &kz 2118 post. (-, Ak} 2kz 04122018 17-12-2018 Wioku 149 15
Il &z 2013 post. (. Alz) Bkz 04-122018 04122018 W toku 118 1=
Il &Kz 1618 post. (-, Al Bkz 04122018 04-12.2018 Wiaku 1439 1s
Il &kz 1708 piost. (-, A Akz 04-12-2015 17-12-2018 WA ok 149 1=
Il &kz 1618 post. (-, Al Bkz 04122016 04-12.2018 Wiaku 149 1s
Il Akz 11013 st (-, A=) Akz 04-12-2018 04-12-2018 Wtk 119 1z
I &z 813 post. (. Alz) Bkz 03122018 17122018 Woku 118 3z
Wl Akz 718 P, (e, Al Bk 03-12-2018 04-12-2018 W toku 119 3z
Pozycie od 1 do 10 z 13 tacznie Poprzednia - 2 Mastepna

ZTamknij

9.1.5 Wycofanie spraw z referatu sedziego do ponownego losowania

Uzycie funkcji wycofania spraw z referatu sedziego do ponownego losowania doprowadzi
do rozlosowania wszystkich lub wybranych spraw z dzielonego referatu na wszystkich sedziéw
w wydziale, niezaleznie od aktualnych nieobecnosci (oraz referaty oczekujace, jezeli zostaty
utworzone).



ZARZADZAJ WYDZIALEM

Sedziowie tawnicy

Dodani  Referaty zhiorcze  Grupy

Pokaz 10 ~ | pozycji Szukaj:
Imie Nazwiske Pelniona funkcja Grupa v Referat Wytacz z losowania Wytaez z tréjek
Edlyta Sedzia Grupa domysing Tak Nie
Elzhieta Sedzia Grupa domysina Nie Nie
Macigj Sedzia Grupa domysina Nig Nie
Uzycie funkcjonalnosci , umieszczonej pomiedzy niebieskimi przyciskami ,,Sprawy” i ,Kategorie”

otwiera okno podgladu z listg spraw w toku, znajdujgcych sie w referacie sedziego. Przy sygnaturze
kazdej sprawy umieszczony jest znacznik w kolumnie ,Czy wycofac¢”, z domyslnym ustawieniem
na , Nie”.

Wybierz sprawy do wycofania dla Dorota Dobrzanska

Pokaz| 10 |v|pozycji Szukaj:

Data wprowadzenia

Sygnatura sprawy Czy wycofaé
X 8418 13-04-2018 Nie
X Kz 230/18 20-04-2018 Nie
X Ko 83/18 02-05-2018 Nie
X Kz 247118 02-05-2018 Nie
Xl Ko 71118 09-05-2018 Nie
X Kz 259/18 09-05-2018 Nie
Xl Kz 260/18 10-05-2018 Nie
X Kz 266/18 14-05-2018 Nie
Xl Kz 263/18 14-05-2018 Nie
Xl Ko 95/18 18-05-2018 Nie
Pozycje od 1 do 10 z 125 {gcznie Poprzednia - 23 45 - 13 | Nastepna

Zaznacz wszystkie Nie

Jezeli operacja ma obejmowaé wszystkie sprawy z referatu sedziego, Administrator Lokalny ma
mozliwos¢ skorzystania z opcji ,Zaznacz wszystkie”, umieszczonej w prawym dolnym rogu,
bezposrednio pod informacja o tgcznej ilosci pozycji, zmieniajgc domysine ustawienie suwaka z ,, Nie”
na ,Tak”.

Pozycje od 1 do 10 z 125 facznie

Zaznacz wszystkie



Mozliwy jest réwniez czesciowy podziat referatu lub dzielenie referatu etapami, poprzez
odpowiednig zmiane ustawien suwaka w kolumnie , Czy wycofad”.

Po wybraniu spraw do wycofania oraz zatwierdzenia przyciskiem ,Wykonaj” pojawi sie komunikat
zabezpieczajacy nastepujgcej tresci:

Czy na pewno wycofaé sprawy
sedziego do ponownego losowania?

TEJ OPERACJI NIE BEDZIE MOZNA
ODWOLACG!

Operacja zostanie zrealizowana dopiero z chwilg potwierdzenia przyciskiem , Tak”.

Zgodnie z § 66 Regulaminu w przypadku podziatu referatu sprawy podlegajg przydziatowi wedtug
zasad ogdlnych, co w praktyce oznacza, ze sg zaliczane jako odwrotnos¢ wskaznika przydziatu,
z pominieciem przelicznika zaleznego od nieobecnosci. Podziat referatu jest jednorazowym
zdarzeniem nadzwyczajnym i dlatego zostat wytgczony z zasady przydziatu proporcjonalnego do dni

pracy.

Uwaga! Operacja jest nieodwracalna. Z chwilg definitywnego zatwierdzenia jej podwdjnym
uzyciem przycisku ,Wykonaj”/ Tak, anulowanie dyspozycji ponownego rozlosowania spraw bedzie
niemozliwe.

Przycisk dziata tylko w odniesieniu do spraw w referacie sedziego, wylosowanych przez SLPS
lub przydzielonych z wykorzystaniem okna ,Osoba zastepujgca”. Ponowne rozlosowanie spraw
nastepuje na wszystkich sedziow w wydziale, majgcych dodatnie (tj. wieksze od 0) wskazniki
przydziatu, niezaleznie od wprowadzonych nieobecnosci (w przypadku utworzenia referatéw
oczekujacych, w losowaniu biorg udziat rowniez referaty oczekujgce). Nieobecni, ktéorym w zwigzku z
podziatem referatu wpisano wskaznik 0 nie biorg udziatu w losowaniu. Jezeli w dzielonym referacie
sg réwniez sprawy przydzielone przed wprowadzeniem SLPS lub na podstawie przepiséw,
przewidujgcych przydziat poza SLPS (np. jednoosobowa specjalizacja, ktéra nie bedzie kontynuowana
po podziale referatu specjalisty), nalezy je wprowadzi¢ do SLPS i w panelu Pracownika Sekretariatu —
,Zarzadzaj sprawami sgdowymi” kazdorazowo zaznaczy<¢ opcje , Takze nieobecni”.

W przypadku podziatu referatu, z przyczyn organizacyjnych wskazane jest rozwazenie potrzeby
ograniczenia spraw wprowadzanych do losowania danego dnia wytgcznie do pozostatych spraw
z dzielonego referatu, ewentualnie rejestracja pozostatych spraw z jednoczesnym zaznaczeniem opcji




,Nie do losowania”. Jednakze nie jest to koniecznoscig (opcja ,Takze nieobecni” dziata wytgcznie
w kontekscie pojedynczej sprawy).

Waga sprawy Takze niecbecni

& Dodaj sprawe

Sygnatura Inne

Wydziat Repertorium MNumer Rok Symbol Kategoria Nie do losowania

| C-50 ¥ 886 19 004 v 7 >

9.1.6 Zaktadka ,Kategorie”

Po wejsciu w zaktadke ,Kategorie” mozliwe jest zréznicowanie parametrow losowania sedziego
w poszczegdlnych kategoriach.



Edytu] kategorie dla Artur

Kategoria:— (Ko)

Kategoria:t.50+ (Ka)
pélczynnik przy
Pokaz historig
Kategoria:t.21-50 (Ka)
Poka historie
Kategoria:t.6-20 (Ka)
Kategoria:t.1-5 (Ka)
Kategoria:wyr.tacz. (Ka)
Kategoria:apel.odkar. (Ka)
Kategoria:wykr. (Ka)

Katzgoria:post. (Kz)

Kategoria:zarz. (Kz)

Wchodzac z tego poziomu we wszystkie kategorie, ktére zostaty aktywowane w wydziale w panelu
,Zarzadzaj parametrami wydziatu”, Administrator Lokalny uzyskuje natychmiastowg informacje
o Sredniej liczbie aktywnych spraw w kategorii oraz informacje o aktualnym obcigzeniu sedziego
w kategorii. Pole ,$r. liczba aktywnych spraw” informuje o wielkosci sredniego referatu w kategorii
w wydziale. Wartos¢ w tym polu jest obliczana automatycznie poprzez podzielenie sumy wszystkich
spraw wprowadzonych i wylosowanych w SLPS w aktualnym statusie ,w toku” poprzez sume
wyrazonych w utamkach wskaznikéw przydziatu wszystkich sedziéw w danej kategorii (w ten sposéb
pomija sie sedziéw nieorzekajacych w danej kategorii, a sedziéw funkcyjnych uwzglednia sie tylko
w zakresie, w jakim majg przydziat). Wartos¢ w polu ,,aktualne obcigzenie” informuje natomiast, ile
wynosi obcigzenie sedziego przed rozpoczeciem najblizszego losowania puli spraw w okreslonej
kategorii i odpowiada wartosci wyswietlanej w kolumnie ,,Obcigzenie przed losowaniem” na raporcie
petnym z losowania pierwszej sprawy z okreslonej kategorii danego dnia. W zwigzku z tym, ze pole
,Sr. liczba aktywnych spraw” jest informacjg dla przewodniczacego wydziatu, ile wynosi Sredni referat
w kategorii ( bez uwzglednienia spraw przydzielonych poza SLPSem ) i jest podstawg do dokonywania
odpowiednich wpiséw w polu ,Jednorazowe obcigzenie/ odcigzenie” na podstawie § 67 ust. 1
Regulaminu, konieczne jest, aby przed rozpoczeciem budowy referatu dla nowego sedziego wszystkie
sprawy faktycznie zakonczone miaty réwniez status ,Zakornczona” w SLPSie. Jezeli pole ,Stan”,
dostepne z poziomu Pracownika Sekretariatu w panelu ,Zarzadzaj sprawami sgdowymi”, nie byto



uzywane na biezgco, konieczna jest aktualizacja statuséw spraw zakonczonych poprzez uzycie
funkcjonalnosci ,, Zakoncz”.

Okno ,Jednorazowe obcigzenie/ odcigzenie” co do zasady ma zastosowanie wytacznie w
sytuacjach, o ktérych mowa w § 67 Regulaminu (budowa referatu, zwiekszenie lub zmniejszenie
wskaznika przydziatu). Sposdéb stosowania tego pola zostal szczegétowo wyjasniony
w opracowaniu ,,Przepisy dotyczgce przydziatu spraw z wyjasnieniami, w tym sposob realizacji
w SLPS”, ktdre jest dostepne w SLPS w zaktadce FAQ.

Jedynie sporadycznie i w wyjgtkowych sytuacjach okno to moze by¢ stosowane w celu zbilansowania
obcigzen, zwigzanych z wprowadzeniem spraw do losowania w nieprawidfowej kategorii. W takiej
sytuacji pamietaé jednak nalezy, ze wpis liczby ujemnej w tym oknie powoduje zaliczenie zadanej
liczby spraw za 1, niezaleznie od wskaznika przydziatu i liczby dni nieobecnosci.

Z chwilg zatwierdzeniu wpisbw w oknie ,Jednorazowe obcigzenie/ odcigzenie” funkcjg

oraz odswiezeniu strony widoczna dla uzytkownika wartos¢ w tym polu ponownie przyjmie
wartos¢ domysing ,0”. Wpis w oknie JO/O niezwtocznie zmodyfikuje natomiast wartosé
wyswietlang w polu ,aktualne obcigzenie”, ktéra dopiero w miare losowania kolejnych spraw
bedzie sukcesywnie rosta lub malata (zaré6wno w przypadku wpisu wartos¢ ujemnej, jak i dodatniej
aktualne obcigzenie bedzie zblizato sie do 0). Historia wpisow w tym oknie dostepna jest po wejsciu
w zaktadke ,Pokaz historie”, ztym zastrzezeniem, ze zakres wyswietlanych informacji obejmuje
wytgcznie wpisy dokonane po dniu 28.09.2018 roku, tj. od momentu produkcyjnego wdrozenia wersji
1.4 SLPS.

Edytuj kategorie dla Artur

Kategoria:— (Ko)
Kategoria:t.50+ (Ka)
Kategoria:t.21-50 (Ka)
Kategoria:t.6-20 (Ka)

Kategoria:t.1-5 (Ka)

&r. liczba aktywnych spraw: 23,45
aktualne nb:\a_zenie

Orzeka od
08-07-2019

Wspdtczynnik przydziatu Jednorazowe obcigzenie/odcigzenie
‘ (|
Pokaz historie

Kategoria:wyr.tacz. (Ka)



Kategoria:t.1-5 (Ka)

$r. liczba aktywnych spraw: 23,45
aktualne obcigZenie

Orzeka od
08-07-2019
Wspdtczynnik przydziatu Jednorazowe obcigzenie/odciaZenie

1 -15

Edytuj kategorie dia Artur

Kategoria:— (Ko)
Kategoria:t.50+ (Ka)
Kategoria:t.21-50 (Ka)
Kategoria:t.6-20 (Ka)

Kategoria:t.1-5 (Ka)

&r_liczba aktywnych spraw: 23,45
aktualne obcigzenie: 115,00
Orzeka od

08-07-2019

Wspétczynnik przydziatu Jednorazowe obciazenie/odcigzenie

: ]
Historia wpisow dia jednorazowego obcigzenia/odciazenia
Pokaz 10 ~ | pozycji
Data wpisu Wartos¢ wpisu Whpisat
016-08-05 16.23.21 ADISLPS-LAS
12019-05-31 09:24:32 32 AD\joanna.giderewicz
Pozycje od 1 do 2 z 2 tacznie Poprzednia - Nastepna

9.1.7 Funkcje ,,Wyfacz z losowania” i ,Wytacz z tréjek”

Funkcjonalno$é ,Wytacz z losowania” oddziatuje globalnie na wszystkie kategorie, tymczasowo
eliminujac sedziego z losowania wszystkich kategorii spraw, jednakze powigzana jest z narastaniem
obcigzenia oraz z efektem wyrdwnania wptywu po zmianie ustawien. Po ponownym ustawieniu
przycisku na ,Nie” SLPS dazy do przydziatu proporcjonalnego do dni pracy i wskaznika przydziatu
(8§ 60 ust. 1/ Regulaminu), wliczajgc do czasu pracy dni, w ktérych przycisk byt ustawiony na , Tak”.
Funkcjonalnos¢ ta stuzy m.in. do realizacji wytaczenia referenta z przydziatu w ciggu 5 dni roboczych
poprzedzajgcych nieobecnos$é trwajgcg co najmniej 15 dni roboczych na podstawie § 60 ust. 3/
Regulaminu lub wytgczenia sedziego z losowania w okresie usprawiedliwionej nieobecnosci —
do czasu wprowadzenia nieobecnosci do ZSRK. Wiasciwym sposobem realizacji zarzadzenia o
wstrzymaniu wptywu na podstawie art. 37 b § 1 pkt 3/ lub § 47 a ust. 5 ustawy Prawo o ustroju
sgdow powszechnych jest wpisanie sedziemu wspétczynnika przydziatu ,,0” we wszystkich
kategoriach objetych zarzadzeniem.



Grupa v

Imie Nazwisko Petniona funkcja Referat Wytacz z losowania  Wytacz z tréjek
Joanna Sedzia Grupa domysina [ B Tak Nie
Wioletta Sedzia Grupa domyéina [ B Nie Nie

Funkcjonalnos¢ ,Wytgcz z tréjek” co do zasady eliminuje sedziego z imiennego udziatu
w ,generowaniu trdjek”, a tym samym z rozpoznawania spraw w statych sktadach trzyosobowych.
Uzycie tego przycisku jest natomiast obligatoryjne w przypadkach wymienionych w § 51 ust. 1/ pkt 1/
i 2/ Regulaminu, tj. w stosunku do wszystkich sedziéw, dla ktdrych poza SLPS zostaty utworzone tzw.
referaty oczekujgce oraz do wszystkich sedziéw delegowanych na podstawie art. 77 § 9 usp lub
na krétkie, nastepujace po sobie delegacje.

Joanna Sedzia Grupa domysina =] O] Nie Tak
Wioletta Sedzia Grupa domysina i) B Nie Nie
ZARZADZAJ WYDZIALEM
Sedziowie tammicy
WaTyscy Dadani Referaty zhiorcze Grupy
Pokaz 10 |v| pozyci SzUka]:
Imie Nazwisko Petniona funkcja Grupa |~ Referat Wylacz z losowania  Wylacz z tréjek
Edyta Sedzia Grupa domysina | Nie
Elzhieta Sedzia Grupa domysing Mie Mig

9.1.8 Zaktadka ,Dodani” i referaty oczekujgce

Sedziowie tawnicy

Wszyscy Dodani Referaty zbiorcze Grupy

<+ Dodaj terminowego sedziego <+ Dodaj referat oczekujacy

W zaktadce ,,Dodani” Administrator Lokalny ma mozliwo$¢ dodania do listy statych sedzidéw wydziatu
(zsynchronizowanych z ZSRK) dwéch kategorii podmiotow:

e tzw. sedziego terminowego (z dowolnego sgdu i wydziatu),
e fikcyjnego podmiotu pod nazwg ,referat oczekujgcy”.

Referat oczekujgcy (RO) wykorzystywany jest w celu obstuzenia dwdch réznych sytuacji:



1) Szybsze zbudowanie referatu dla nowego sedziego na podstawie § 67 ust. 3/ Regulaminu,
tj. poprzez zwiekszenie udziatu tego sedziego w przydziale do 75% spraw podlegajacych
przydziatowi w danej kategorii.

Nowy sedzia po zadaniu dodatkowego przydziatu w oknie jednorazowe obcigzenie
w przypadku 4-osobowe]j puli losujacej i tak statystycznie bedzie losowat tylko ok. 25 %
wplywu, tj. co czwartg sprawe. Dopuszczalne utworzenie jednego lub maksymalnie dwdch
referatdw oczekujacych prowadzi do jednoczesnego losowania spraw zaréwno bezposrednio
przez sedziego, jak i przez referaty oczekujgce. W przypadku 3-osobowej puli losujgcej
mozliwe jest utworzenie tylko jednego referatu oczekujgcego, ktdry tacznie z sedzig bedzie
losowat statystycznie ok. 66% wptywu. Mozliwo$¢ utworzenia dwéch referatéw oczekujacych
dotyczy wytgcznie 4-osobowej puli losujacej i statystycznie wigze sie ze zwiekszeniem udziatu
tego sedziego w przydziale do 75% spraw podlegajacych przydziatowi w danej kategorii.
Przepisy Regulaminu w aktualnym brzmieniu wykluczajg catkowite zniesienie losowosci, co
w praktyce wyklucza tworzenie wiecej niz dwéch referatéow oczekujacych w celu budowania
referatu dla nowego sedziego. Ograniczenie to nie znajduje zastosowania w przypadku
jednoczesnego budowania referatdw dla dwdch lub wiekszej ilosci nowych sedziéw — w takiej
sytuacji mozliwe jest czasowe losowanie spraw wyfacznie przez tych dwéch sedzidw oraz
dwa referaty oczekujgce, utworzone w celu szybszego utworzenia ich referatéw. Po
przypisaniu spraw wylosowanych przez referat oczekujacy imiennie oznaczonemu sedziemu
za pomocy funkcjonalnosci ,Przypisz” RO znika. Przeliczenie kosztu spraw wylosowanych
przez Referat Oczekujgcy nastepuje zgodnie z parametrami referenta (np. w przypadku
wpiséw ujemnych w polu Jednorazowe obcigzenie/ odcigzenie kazda sprawa liczona jest za 1,
bez wzgledu na wspdtczynniki przydziatu referenta w poszczegélnych kategoriach). W
przypadku koniecznosci dalszego losowania spraw, tj. do czasu realizacji zatozonego
dodatkowego wptywu, nalezy utworzy¢ kolejny referat/ referaty oczekujgce. Czestotliwosé
przypisywania referentowi spraw wylosowanych przez referat oczekujgcy uzalezniona jest od
decyzji przewodniczgcego wydziatu, ktéry powinien uwzgledni¢ m.in. wielko$¢ biezgcego
wptywu oraz wielkos$¢ zatozonego dodatkowego przydziatu dla nowego sedziego.

Przypisz nowego sedziego

Sedzia AGMIESIHA, ~

Zamknij

2) Rezerwacja wspdlnego miejsca w schemacie trdjek dla sedzidw o zmniejszonych
wskaznikach przydziatu (tzw. funkcyjnych) lub delegowanych jednodniowo.



Numer trojki Sedria 1 Sodria 2 Sedria 3

B414 Bogusiawa Leszek Beats

8418 Urszuls Bogusiaws Leszek

8419 Beals Halra Referat Oczelagacy 27097

Opeje ©
417 Leszek Beata Halina

SLPS automatycznie nadaje RO nazwe (numer) — w przeciwienstwie do nazwy referatu zbiorczego,
nazwa RO jest nieedytowalna. Przypisanie sedziow do danego RO nastepuje na mocy zarzgdzenia PW
poza SLPS — dlatego w zaktadce ,Edytuj” przy danym RO w zaktadce Sedziowie/Wszyscy nalezy
wprowadzi¢ dla RO wskaznik przydziatu 0 we wszystkich kategoriach (zaznaczajac okienko ,,Aktualizuj
wszystkie kategorie” przy oknie ,Domyslny wspodtczynnik przydziatu” z wpisang wartoscig 0).
Nastepnie przyciskiem ,Wytacz z tréjek” nalezy wytgczy¢ z tworzenia tréjek wszystkich sedzidw,
ktdrzy zarzadzeniem PW zostali przypisani do RO. Dopiero wéwczas mozna utworzy¢ nowe tréjki —
z udziatem RO i bez udziatu sedzidw przypisanych do RO. Referat oczekujacy, tak samo jak RZ, bedzie
w 3 trdjkach. Sedziowie przypisani do RO bedg losowac sprawy wedtug zasad ogdlnych. Jednakze
w przeciwienstwie do RZ, w przypadku ktérego to SLPS automatycznie rozdziela sprawy referentéw
wchodzacych w sktad RZ miedzy 3 tréjki zawierajgce RZ, w przypadku RO to PW powinien wydawac
zarzadzenia o przydziale. W sprawie oznaczonej jako 3s, jesli SLPS nie znajdzie trdéjki z udziatem
danego referenta, na raporcie z losowania bedzie miejsce na wskazanie przez PW dwdéch pozostatych
cztonkéw sktadu. Poniewaz sedziowie przypisani do RO powinni zosta¢ wytgczeni z tworzenia trdjek,
a tym samym nie powinni by¢ imiennie w zadnej tréjce, na raportach spraw wylosowanych przez
sedzidéw wytgczonych z tworzenia trdjek powinno byé miejsce na zarzadzenie PW o wyznaczeniu
pozostatych 2 cztonkéw sktadu.

Jezeli RO zostat omytkowo usuniety, jedynym wyjsciem — poza ponownym generowaniem trdjek - jest
utworzenie nowego RO i wydanie poza SLPS zarzadzenia, ze referat ten wchodzi w miejsce omytkowo
usunietego RO i sg do niego przypisani ci sami sedziowie. Nazwa (nr) RO nie pojawia sie na raportach
z losowania, wiec taki tryb jest mozliwy. W przypadku sktadu zawierajgcego RO na raporcie zamiast
RO powinno by¢ wykropkowane wolne miejsce na wpisanie trzeciego cztonka sktadu przez przew.
wydz. W przypadku usuniecia RO w zaktadce Sedziowie/Dodani tréjka z udziatem tego RO istnieje
nadal i sg jej przydzielane sprawy, jednakze na raporcie jest tylko referent i drugi sedzia — nie ma juz
miejsca na wpisanie trzeciego sedziego. W takiej sytuacji, mimo braku odpowiedniej rubryki,
przewodniczgcy wydziatu powinien wpisac trzeciego sedziego (sposréd przypisanych zarzgdzeniem
do RO) i podpisac sie.



9.1.9 Referat zbiorczy

Referat Zbiorczy to tworzony w SLPS na potrzeby generowania statych sktadéw trzyosobowych (tzw.
,trojek”) fikcyjny ,podmiot zbiorowy”, w sktad ktérego wchodzi co najmniej dwdch sedzidw
o obnizonych wskazZnikach przydziatu lub sedzia o wskazniku 100% i sedzia/ sedziowie o obnizonych
wskaznikach przydziatu (por. § 51 ust. 1 pkt 1/ Regulaminu). Jakkolwiek maksymalna liczba
elementow nie jest okreslona, to w praktyce w skfad RZ najczesciej bedzie wchodzi¢ 2-4 sedziow.
W przeciwienstwie do zasad dziatania tzw. referatu oczekujgcego, w przypadku referatu zbiorczego
przydziat spraw referentdw wchodzacych w sktad referatu zbiorczego do trdjek nie wymaga
zarzadzenia przewodniczgcego wydziatu, lecz nastepuje bezposrednio przez SLPS — za posrednictwem
mechanizmu zdefiniowanego jako ,,parametr T” - zasady dziatania paramentu T zostaty szczegétowo
opisane w rozdziale 8.1. (Sekcja ,Parametry losowania”). Prawidtowe dziatanie tzw. parametru ,T”
ma gwarantowa¢ w miare réownomierne obcigienie wszystkich trzech tréjek, w sktad ktérych
wchodzi referat zbiorczy, niezaleznie od wskaznikdw przydziatu poszczegdlnych referentéw
wchodzacych w skfad referatu zbiorczego.

Aktualnie w SLPS mozna utworzy¢ jedynie 2 referaty zbiorcze w wydziale, nawet w przypadku
utworzenia grup sedziéw. W uwzglednieniu postulatow Uzytkownikéw, w ramach prac rozwojowych
w 2 pot. 2019 ro. planowane jest zniesienie tego ograniczenia.

ZARZADZAJ WYDZIALEM

Sedziowie tawnicy

WWSTYSCY Dodani Referaty zhiorcze Grupy

=+ Dodaj referat zhiorczy

Pokaz 10 ~ | pOZYC) Szuka)
Nazwa Petniena funkeja
Grupa domysing test_ref Sedzia
Pozycje od 1 do 12 1 t3cznie Poprzednia Mastgpna

Po utworzeniu referatu zbiorczego za pomoca funkcjonalnosci ,,Dodaj referat zbiorczy” nalezy nadaé
mu nazwe oraz umiesci¢ poszczegdlnych sedziow w referacie zbiorczym poprzez wybér kolejnych

sedzidw sposréd dostepnych sedzidw oraz zatwierdzenie wyboru znakiem W przeciwienstwie
do referatu oczekujacego, stuzgcego rezerwacji jednego wspdlnego miejsca dla kilku sedzidw
w schemacie trojek, w przypadku referatu zbiorczego nie ma potrzeby wprowadzania mu
wskaznikdw przydziatu 0 we wszystkich kategoriach, gdyz RZ automatycznie nie jest uwzgledniany
w przydziale. Ponadto przypisanie sedziego do RZ automatycznie wytgcza go z tworzenia tréjek.



Edytuj dane sedziego

Nazwa

Peiniona funkc ja

Grupa

ZiCraeE W rel

test-ref

Sedzia

Grupa domysina

Doatgpr Sgdziosns

Pokaz 10 [see pozycj

Imig | Hazwisko

Pozyc)i 0 z 0 dostgpnych

Panwel

Brak danych

Srukaj

r'ul_u..:i,l-unl;l MHastygpna

Edytuj dane s¢dzieqo

Hazwa

Fainiona funkcja

Grupa

SpOTIOWWE S NETETaC b ZD80T

test-raf

Sedzia

Srupa domyding

Dradl iS4zt

Pokaz w0 .v||:lDE'gl'|:p
I i
Hazwishe

Lucyna u

woiciech B

Pozycje od 1 do 2z 2 Igcznie

Acmm

Srukn)

FPopiadrnm - Mastgpan




9.1.10 Grupy sedziow

Domyslnie wszyscy sedziowie orzekajgcy w wydziale sg przypisani do jednej duzej ,,Grupy domysinej”.
Tworzenie grup sedzidw orzekajagcych w sprawach o odmiennej specyfice oraz w sytuacjach
wymienionych w Rozdziale 8.5.2 nastepuje w panelu ,Zarzgdzaj Wydziatem” w zakfadce ,Sedziowie/
Grupy”, za pomocg funkcjonalnosci ,+Dodaj grupe”. W wydziale mozliwe jest utworzenie
maksymalnie 3 grup.

B ZARZADZAJ WYDZIALEM

Sedziowie Lawnicy

Wszyscy Dodani Referaty zhiorcze Grupy

FPokaz 10 w | pozyci

Nazwa

Grupa domyslna
Grupa_B
Grupa_A

Poprzednia - Mastepna

Uzycie funkcjonalnosci otwiera formularz umozliwiajgcy nadanie nowo-tworzonej grupie
indywidualnej nazwy oraz wybér sedziow, ktorzy bedg przypisani do edytowanej grupy. Analogicznie,
jak w przypadku tworzenia referatu zbiorczego, dodawanie sedziow do grupy nastepuje poprzez

wybor sedziego z listy ,,Dostepnych Sedzidw” oraz zatwierdzenie wyboru znakiem

Doda) grupe:

Mazwa

Dostepni Sedziowie AGMNIESZKA, b n

Pokaz| 10 |~ pozvcii Szuka;

Imieg i Nazwisko
Erak danych

Fozycji 0z 0 dostepnych Foprzednia Mastgpna

Tak utworzong grupe mozna pdzniej edytowac.



Uwaga! Dokonywanie zmian w skfadzie grupy jest moiliwe wytacznie poprzez DODAWANIE
sedziow. W celu zmniejszenia dotychczasowego sktadu grupy, nalezy edytowaé grupe, do ktorej
poszczegdlni sedziowie majg by¢ przeniesieni.

ZARZADZAJ WYDZIALEM

Sedziowie Lawnicy

Wszyscy Diadani Referaty zhiorcze Grupy

Fokaz 10 w | pozyc

Nazwa G

+ Dodaj grupe

Grupa domysina
-
S

Poprzednia - Mastepna

W celu przeniesienia wszystkich lub niektérych sedzidw z Grupy A do Grupy B nalezy wej$é w edycje
Grupy B iz poziomu tej grupy dodaé nazwiska poszczegdlnych sedzidw z listy. Po zatwierdzeniu zmian
sktad grupy A automatycznie zostanie odpowiednio zmniejszony. Zaktualizowana zostanie réwniez

informacja o przynaleznosci sedziego do grupy, wyswietlana przy nazwisku sedziego w zaktadce
»Sedziowie”/ Wszyscy.

Edytuj grupg

Mazwa Grupa_B

Dostepni Sedziomie AGHNESIHA, bl

Fokaz 10 | pozvei Szukaj:
Imig i Hazwisko

Ewva

hdarta

Anna

Izabella

Justyna

Hamil

Pictr

Leszek

Fozyeje od 1 do 8 2 8 tgeznie Foprzednia Mastepna




Edytuj grupe

Nazwa test-grupy

Sedziowie w grupie

Dostepni Sedziowie Adam Grupa domysina) v n
Pokaz| 10 pozycji Szukaj:
Imig | Nazwisko
Ryszard Grupa domysina) [ x|
Pozycie od 1do 1 z 1 gcznie Poprzednia Nastgpna

Przed zapisaniem zmian istnieje mozliwos$¢ usuniecia sedziego z Grupy za pomoca funkcjonalnosci
n, dostepnej przez nazwisku sedziego.

Usuniecie utworzonej grupy powiedzie sie wytacznie w sytuacji, kiedy wczesniej zostang z niej
usunieci wszyscy sedziowie — informuje o tym odpowiedni komunikat.

Informacja

Przed usunigciem grupy upewnij sie, ze jest pusta.

9.2  Sekcja tawnicy

Podstawowym warunkiem prawidtowego losowania sktadéw tawniczych jest uprzednie dodanie
fawnikéw do wydziatu przez Administratora Lokalnego w zaktadce ,tawnicy”. Uzycie funkcjonalnosci
,+Zarzadzaj tawnikami” otwiera formularz edycji ,,Zarzadzaj tawnikami w wydziale”



E ZARZADZAJ WYDZIALEM

Sedziowie Eawnicy <=

Paokaz = 10 w | pozycji

Imig Nazwisko Liczha sesji Liczha spraw
KARINA, 0 il
Urszula 1 0
TOFIA -1 il
Julia 13 il
WATARTYNA 0 il
Marta u] 1]
Pozycje od 1 do 6 z B tacznie Foprzednia - MNastgpna

Domyslnie przy pierwszym uruchomieniu SLPS wszyscy fawnicy byli identyfikowani, jako ,tawnicy
w sgdzie”, a zaktadka ,tawnicy w wydziale" byta pusta.

E ZARZADZAJ F AWNIKAMI W WYDZIALE

&= Fawnicy w wydziale
Pokaz 10 ~ | poOZYCji Szukaj:
|I'I‘Iie Nazwisko

Brak danych

Pozycji 0 z 0 dostepnych Poprzednia Mastepna

W celu odnalezienia zgdanej osoby na liscie tawnikbw w sadzie nalezy uzy¢ pola ,Szukaj” lub
nawigowacd recznie pomiedzy poszczegdlnymi ekranami listy tawnikdw w sadzie. Dla uproszczenia
mozna zwiekszac ilos¢ wyswietlanych pozycji w zakresie od 10 do 100. Dodanie fawnika do Wydziatu

nastepuje poprzez klikniecie przycisku n , @ nastepnie zatwierdzenie wyboru poprzez klikniecie
w przycisk , Tak”. Po potwierdzeniu wyboru wybrany tawnik pojawi sie na liscie ,tawnicy w wydziale",
jednoczesnie osoba ta nie bedzie juz dostepna na liscie ,tawnicy w sadzie".



E ZARZADZAJ LAWNIKAMI W WY DZIALE

& tanmicy wwydziale

& tawnicy w sgdzie

Faokaz 10 s | pozyei Szukaj: FPokaz| 1n ~ | pozycii Szuka)

Imig Nazwisko Imig Nazwisko

KARINA [ x | TEODOZIA [+ ]

Urszula [ x | MAGDALENA [+ ]

ZOFIA, [ x | ANDRZE [+ ]

Julia [ x | WWANDA, [+ ]

KATARZYNA, B MALGORZATA, [+ |

Marta [ x | LUCYNA

Fozycje od 1 do Bz 6 tgeznie Foprzednia - Mastepna Elzbieta
AL GORZATA
JOAMMA,
RO,

Fozycje od 1 do 10z 139 tgeznie

w
=
o

Poprzednia - 2

14 Mastepna

& tawnicy w sadzie

Czy na pewno dodac

Pokaz 10 |~/ pozycji Szuk  wnika do wydziatu?
Imie Nazwisko ¥ MNie

Urszula H

Istnieje mozliwos¢ odwrdcenia opisanej operacji i wycofania utworzonego powigzania tawnika z
danym wydziatem. W tym celu w zaktadce ,tawnicy w wydziale" przy wybranej osobie nalezy klikngc
czerwony przycisk , X". Potwierdzenie takiego wyboru przez klikniecie pola , Tak" spowoduje, ze dany
tawnik zniknie z listy ,tawnicy w wydziale" i ponownie bedzie dostepny po stronie listy ,tawnik
w sadzie".

ZARZADZAJ EAWNIKAMI W WYDZIALE

& tavnicy wowydziale
ros 10 [c] e suior | | Eapiapme e
Imig Nazwisko AT X hie

10 Wsparcie uzytkownika

Zgtoszenia bteddw i pytania dotyczgce dziatania SLPS nalezy kierowac¢ do | linii wsparcia systemu.
Informacje pomocne w kontakcie z helpdesk widoczne sg na gornej belce interfejsu uzytkownika.
W tym miejscu dostepna jest rowniez regularnie aktualizowana sekcja FAQ, zawierajgca uzyteczne
narzedzia i informacje praktyczne (np. interaktywny arkusz przeliczeniowy Excel wraz z Instrukcjg
rozpoczecia przydziatu od nowa) oraz istotne informacje o zasadach dziatania SLPS, w tym m.in. opis



algorytmu przydziatu spraw. Przed zgtoszeniem btedu nalezy zweryfikowaé, czy problem i jego
rozwigzanie nie zostaty juz tam opisane.

Administrator Wydzialy |FAQ  7F17439600w 8 slps@ms.govpl I I'Wydzial Cywilny |~ Administratar Lokalny ~

Wita) ADVSLPS-test] | Wydziat Cywilny



